j‘i“ ‘WW‘

IDHotheque Dc
OSSIER HELENE

avant toute chose

¢ AP
Frotd
race

VALIDER VOTRE RAPPORT D’INTERVENTION SUR LE
CRSS

Créer sur le PC un dossier pour stocker vos fiches d’intervention

Scanner votre fiche .

Attention les scanners des centres ne scannent que des formats A4
vous devez donc scanner votre fiche face par face mais en un seul

document

Poser la face A sur la vitre du scanner
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Une fenétre s’ouvre vous md'quant le ) Ce raccourci enregistre la numérisation dans CADOCUMENTS

chemin pour retrouver votre document

|
SP_V\Scan\SCAN.pdf. Ce fichier existe déja. Voulez-vous 'écraser?
Cliquer Oui pour I'écraser, Non pour choisir un fichier différent, ou

une fois scanner. Annuler pour sortir et ne pas numériser.

Ici:

C:\DOCUMENTSSPV\Scan\SCAN.pdf
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page suivante

Numérisation page 1

Une nouvelle fenétre s’ouvre .

Ne rien faire sur cette fenétre

Aller au scanner .
L’écran de menu apparait

Aller sur I’écran suivant

Sélectionner « PROFIL »

Sélectionner « SCAN »

La premiere page se numérise

Tourner la fiche.

Poser la face B sur la vitre du scanner.

Sélectionner sur le scanner

« Numériser dep. page suivante »




La deuxiéme page se numérise

| Numérisation page 2 i Annul
L R travail

Rechercher sur le PC le document en suivant le chemin précé-
demment noté

Ici C:\DOCUMENTSSPV\Scan\SCAN.pdf

Restaurer les versions précédentes
Envoyer vers »

Couper
Copier

Créer un raccourci

Supprimer
10:49 Renommer
e . RENOMER
Renommer le document. Avec le numéro d’inter-

vention et le nom de I'agent
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Ouvrir le document et I’enregistrer dans le

. dossier que vous vous étes créer pour stocker
Créer un fichier PDF < .
les fiches
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Enreg.. + au form:

Compresser le fichier

Protéger

i1 7. ENREGISTRER SOUS

Cuisw
Propriétés. Cui+D

[Eermer le fichier

Envoyer par mail votre fiche d’intervention.
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Bien Sire n’oublier pas les piéeces jointes!!!

Vous pouvez I'associé a votre bon de com-

mande .

Bien mettre en destinataire les deux adresses
suivante :

pharmacie@sdis43.fr

service.médical@sdis43.fr

SUPRIMER REGULIEREMENT VOS
FICHES D’INTERVENTION DU PC DE LA
UPPRIMER CASERNE POUR UNE RAISON DE

CONFIDENTIALITES




